
KOMPUTER LAPTOP

Panduan Umum

Panduan Umum ini dapat berubah sewaktu-waktu 
tanpa pemberitahuan terlebih dahulu

demi peningkatan kualitas.
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Komputer laptop akan berfungsi dengan baik jika 
Anda merawatnya dan menjaga agar tetap aman. 
Berikut adalah panduan perawatan selama 
penggunaan atau penyimpanan komputer laptop :

8 Gunakan adaptor bawaan atau sesuai 
panduan Polytron saat mengisi daya.

8 Jangan meletakkan komputer laptop di 
atas permukaan yang tidak rata atau 
tidak stabil.

8 Jangan menjatuhkan atau meletakkan 
benda di atas komputer laptop.

8 Jangan menggunakan kabel daya, aksesoris atau 
perangkat periferal lainnya yang sudah rusak.

8 Jangan membuka atau membongkar adaptor. 
Adaptor mengandung komponen listrik internal 
bertegangan tinggi. Membongkar adaptor dapat 
menyebabkan sengatan listrik serius bahkan saat 
adaptor tidak tersambung ke stop kontak.

8 Hindarkan komputer laptop dari getaran dan 
benturan.

8 Hindarkan komputer laptop dari tetesan segala 
cairan, tempat yang basah atau tempat yang 
lembab.

Informasi Peringatan Keselamatan



8 Hindarkan komputer laptop dari suhu 
lingkungan ekstrim di bawah 0ºC atau 
di atas 40ºC.

8 Jangan meletakkan komputer laptop di 
dekat sumber panas.

8 Jangan menekan atau menyentuh 
layar.

8 Jangan menggunakan komputer 
laptop di tempat yang mengalami 
kebocoran gas.

8 Hindarkan komputer laptop dari 
lingkungan yang terpengaruh medan 
magnet tinggi.

8 Hindarkan komputer laptop dari paparan 
langsung sinar matahari dan sumber panas.

8 Jangan mengoperasikan komputer laptop di atas 
pangkuan agar Anda tidak terluka akibat panas 
yang ditimbulkan.

8 Jangan meletakkan komputer laptop di dekat 
benda kecil yang dapat menggores atau masuk ke 
dalamnya.

8 Hindarkan komputer laptop dari tempat kotor dan 
berdebu.



8 Jangan membuang komputer laptop 
ke dalam tempat sampah umum.

8 Perhatikan  peraturan  setempat  untuk 
pembuangan bekas kemasan, baterai, adaptor, 
dan  komputer  laptop  usang.  Hindari 
pembuangan baterai ke tempat sampah biasa 
dan pisahkan tersendiri sebagai sampah kimia.



Panduan Membersihkan Komputer Laptop

Sebelum membersihkan komputer laptop, 
lepaskan sambungan daya listrik.

8 Pastikan komputer laptop dimatikan dalam mode 
Shut down.

8 Pastikan komputer laptop tidak terhubung 
dengan adaptor. 

8 Gunakan kain lembut yang lembab untuk 
membersihkan permukaan komputer laptop.

8 Jika komputer laptop mengalami fungsi yang 
tidak normal atau tampak rusak, harap hubungi 
pusat layanan pelanggan Polytron terdekat.

Jangan gunakan pembersih cair (larutan kimia) 
seperti thinner, benzena, aerosol, atau bahan 

kimia lainnya.

PERINGATAN



Beberapa cara untuk merawat adaptor komputer 
laptop
8 Hindari penggunaan adaptor bawaan Polytron 

untuk pengisian daya perangkat lain.
8 Hindarkan kabel daya dari kondisi terjepit atau 

terbebani benda berat.
8 Amankan jalur kabel daya agar tidak tertarik atau 

menyebabkan tersandung.
8 Hindari penggunaan stopkontak atau kabel 

ekstensi yang sudah kelebihan beban.
8 Cabut adaptor dengan menarik bagian steker dan 

hindari menarik di bagian kabel untuk membuat 
mati total. Tempatkan adaptor sehingga mudah 
dijangkau untuk dipasang / dicabut.

Panduan Perawatan Adaptor



Langkah pengisian daya untuk komputer laptop
8 Siapkan adaptor bawaan komputer laptop yang 

disertakan saat pembelian.
8 Hubungkan ujung konektor adaptor daya ke port 

pengisian daya pada komputer laptop. 
8 Hubungkan steker AC adaptor ke stopkontak listrik 

dengan tegangan jala-jala sesuai spesifikasi.
8 Indikator pengisian daya akan menyala merah 

menandakan  pengisian  daya  sedang 
berlangsung.

8 Isi penuh daya baterai ketika pertama kali 
menggunakan komputer laptop.

8 Hindari kebiasaan penggunaan baterai komputer 
laptop hingga kapasitas kosong.

Panduan Pengisian Daya



Membuka dan Menghidupkan Komputer Laptop
8 Buka panel display dengan hati-hati.
8 Pastikan komputer laptop memiliki daya baterai 

yang cukup, lakukan pengisian daya melalui 
adaptor bawaan Polytron jika baterai lemah atau 
kosong.

8 Tekan tombol daya hingga indikator tombol daya 
menyala . 

8 Tunggu proses booting komputer laptop hingga 
selesai memuat system operasi. 

8 Jika dibutuhkan, masukkan kata sandi atau PIN 
Anda untuk mengakses sistem.

Panduan Menghidupkan dan Mematikan
Komputer Laptop



Mematikan Komputer Laptop
Pada panduan ini dijelaskan 2 mode mematikan 
komputer laptop yaitu dan   .Shut down Sleep
1. Mode Shut down 
 Digunakan untuk mematikan komputer laptop 

secara keseluruhan untuk dibiarkan dalam waktu 
lebih lama. Mode . ditandai dengan  Shut down
indikator led pada tombol daya yang mati.

 Untuk mematikan komputer laptop dengan 
mode , lakukan langkah berikut :Shut down

8 Tekan tombol    Windows pada keyboard atau 
pilih ikon , pilih    → [Start] Windows Power Shut 
down.

8 Klik kanan pada ikon  → [Start] Windows Shut down 
or sign out Shut down → .



2. Mode Sleep
 Digunakan untuk mematikan komputer laptop 

untuk sementara waktu agar bisa segera 
dihidupkan kembali. Mode Sleep ditandai dengan 
indikator led pad tombol daya yang berkedip 
lambat.

 Untuk mematikan komputer laptop dengan 
mode , lakukan langkah berikut : Sleep

8 Tekan tombol Windows atau pilih tombol [Start] 
Windows Power Sleep, pilih  (Daya) → . 

8 Klik kanan tombol →[Start] Windows Shut down or   
sign out Sleep  (Matikan atau keluar) → .

 Gunakan tombol pintas  dengan cara Sleep
menekan  sekali pada keyboard Tombol Power
dan tunggu beberapa detik.



Gerakan Touchpad Windows 11

Gerakan Satu Jari

8  : Ketuk aplikasi untuk memilihnya.Ketuk
8  : Klik dua kali pada aplikasi untuk Klik dua kali

menjalankannya.
8  : Beberapa copywriting Klik dua kali dan seret

atau ikon desktop dapat dipilih.

Gerakan ini dapat digunakan pada panel sentuh 
perangkat Windows 11.
Untuk mengaktifkan gerakan sentuh : pilih →   Mulai
Pengaturan Bluetooth & perangkat lain    → →
Touchpad, dan pastikan sudah dihidupkan.



Gerakan Dua Jari

8  : Ketuk dua kali dengan jari pada panel Ketukan
sentuh untuk menampilkan lebih banyak 
perintah, mensimulasikan fungsi tombol kanan  
mouse.

8  : Usap dua jari ke atas / bawah untuk Mengusap
menggulir layar, menirukan fungsi roda mouse 
tengah.

8  : Zoom out saat mencubit dekat. Zoom in Zoom
saat memisahkan diri.

Gerakan Tiga Jari

8  : Usap ke kiri / kanan dengan Usap ke Kiri / Kanan
tiga jari untuk berpindah Aplikasi di antara 
beberapa aplikasi yang terbuka.

8  : Usap ke atas untuk membuka Geser ke Atas
tampilan multitasking.

8  : Geser ke bawah untuk Geser ke bawah
menampilkan desktop.



Gerakan Empat Jari

8 Ketuk : ketukan empat jari untuk membuka 
pusat notifikasi.

8 Geser ke Kiri / Kanan : Beralih desktop.

Atur ulang touchpad
Untuk mengubah gerakan sentuh default pada 
komputer Windows 11, pilih → →Start  Settings  
Bluetooth & perangkat lain  Touchpad→ . Anda dapat 
menyesuaikan pengaturan menurut preferensi 
Anda sendiri.



8 Apabila menggunakan gerakan multi-jari, harap 
diperhatikan, bahwa jari-jari harus sedikit terpisah.

8 Beberapa gerakan hanya berlaku untuk pengaturan 
tertentu, silakan merujuk ke pengoperasian komputer 
laptop yang sesungguhnya.

8 Jika permukaan panel sentuh kotor, matikan komputer 
laptop terlebih dahulu, lalu seka permukaan panel 
sentuh secara perlahan dengan kain lembut tanpa 
serabut yang dicelupkan ke dalam air hangat atau 
pembersih komputer laptop.

8 Panel sentuh adalah komponen elektronik presisi 
induktif. Jangan gunakan benda tajam untuk menulis 
pada permukaan panel sentuh untuk menghindari 
kerusakan.

Perhatian !



Persiapan

8 Sebelum penggunaan pertama, sambungkan 
adaptor daya untuk mengisi daya laptop secara 
penuh.

8 Sesuaikan tampilan layar ke sudut pandang yang 
optimal.

  Perhatian : Jangan membuka layar tampilan 
secara paksa lebih dari 180°, karena dapat 
merusak engsel / layar.

8 Tekan tombol daya untuk menghidupkan laptop, 
jika lingkungan memungkinkan, sambungkan 
adaptor daya untuk menggunakan komputer 
laptop guna mempertahankan performa optimal.

Informasi Merek Dagang

Istilah HDMI, HDMI High-Definition Multimedia 
Interface, desain Dagang HDMI, dan Logo HDMI 
adalah merek dagang atau merek dagang 
terdaftar HDMI Licensing Administrator, Inc.



Panduan Umum Laptop
h Model / Tipe
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